Voornaam naam








Genk 22-9-2006

Straat + nr

Postcode + gemeente

Tel.

Naam firma

Naam stagementor

Straat van de firma

Postcode + gemeente

Aanvraag stageplaats

Geachte xxx

Ik ben xxx en zit op  xxx college te xxx. Vanuit de school hebben we de opdracht gekregen om een stagebedrijf te zoeken. Via een kennis heb ik uw bedrijf leren kennen.

Zou ik een administratieve stage in uw bedrijf mogen lopen? Ik weet dat u gespecialiseerd bent in dakwerken. Het lijkt me interessant om stage te komen lopen in uw bedrijf. Ik beschik over een hoge mate van enthousiasme, zelfstandigheid en creativiteit. Mijn ervaring met het werken met Windows en Microsoft Office en mijn kennis van het boekhouding zal u zeker tevreden stellen. De stage zal beginnen op 1 september en eindigen op 14 september. Mijn doel bij het oplopen van stage is het uitoefenen van mijn vaardigheden in de praktijk. 

Kunt u me graag zo snel mogelijk iets laten weten? U kunt me altijd bereiken op het nummer xxx of eventueel via e-mail op xxxx@gmail.com.

Hopelijk heb ik U hiermee voldoende geïnformeerd. Ik zie uw reactie met belangstelling tegemoet.

Met vriendelijke groet

Naam

Functie

